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Koppla inop Hyra med Scrive

FOr att kunna anvanda elektronisk signering i Vitec Hyra behdver man teckna ett avtal om
detta. Kontakta saljansvarig pa Vitec om du undrar dver nagot kring detta.

Systeminstallningar

Nar avtal tecknats kopplas Vitec Hyra ihop med Scrive. Detta utfors av Vitec-konsulter och
dess installningar syns enligt bilden nedan. Finns under Meny->Installiningar-
>Systeminstaliningar->Elektronisk Signering.

OBS - Nedan markerade installningar ska inte andras for da fungerar inte integrationen med
Scrive.

Fakturering Insté"ningar

Kontrakt

BRF g Uppkoppling...
Bwgifter

&Systeminstz‘i\lningar...
Eetalning

Autogiro %A\lﬁrnativw

Redovisning
z Anvandarinstallningar...
Reskontra

Rapparter

Utskick
Skriv ut

Grunddata

Verktyg

Instaliningar
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Elektronisk signering
Har finns instaliningar for elektronisk signering.
Agare Grundinstallningar v|[% ®
Elektronisk signering
URL till signering: | Statistik
Kundnyckel: 187 ~| [ilatna identfieringsaltematiy:
. PEST—————" Utan extra identifiering

Kundnyckel (dold): E4egitimation
Atkomstnyckel: ‘cf__ PIN via SMS
- Rita signatur

Atkomstnyckel (dold): [ *++=+=ereeeers
Uppsagning Nyckelkvitens Arende  Tillaggskontrakt  Standardbrev  Utskick Owrigt  Besiktni

Dagar il férfallodatum: |7 | @

Dagar il paminnelse: |3 | @

Inbjudningsmeddelande: | Har kommer ditt hyreskontrakt for signering. Folj instruktionema for att E-
signera kontraktet med ditt Bank-ID.

Halsningar Fastighetsbolaget
Bekraftelsemeddelande: | Vi har nu tagit emot ditt elektroniskt signerade hyreskontrakt.
Halsningar Fastighetsbolaget|
Dokumentkategori: | Avtal Bz o
Dokumenttyp: [ Avtal v | @

Skapmarkera preliminara kontrakt efter godkand signering
[#] Skicka bekraftelse till fastighetsbolag efter utfrd signering

Ta bort preliminamarkering pa arende automatiskt efter godkand signering

Skapa uppsagningsarende automatiskt @

vitecsoftware.com/fastighet
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Statistik
Man kan se statistik 6ver hur madnga dokument som skickats for e-signering via Scrive de
senaste 6 manaderna.

Elektronisk signering
Har finns instaliningar for elektronisk signering.

Agare Grundinstaliningar v| x @
Elektronisk signering
URL till signering: [hﬂps:f/vitec.smve com Statistik
Kundnyckel: (S _ | Tilétna identfienngsatematiy:
[ Utan extra identifiering
Kundnyckel (dold): | | |51 Esegtimation
Atkomstnyckel: cofe. _ _I E_IN via SMS

Har visas statistik for de senaste 6 manaderna. Du ser hur manga dokument som har blivit
skickade, stangda, signerade, signerade med Bank ID, samt skickade med SMS. bade per
manad samt totalt for den senaste 6 manaderna.

Li‘ Statistik fran Scrive - - X
Statistik fran Scrive far perioden 2022-11 - 2023-04 @
Manad Skickade Stangda Signaturer  BankID signaturer BankID inlogg Skickade SMS
Vitec Demo
202304 59 20 25 0 0 2
202303 69 24 28 4 0 4
202302 75 38 53 10 0 0
202301 438 22 22 4 1 2
202212 67 25 36 7 0 28
2022-11 64 29 30 8 0 2
Totalt
382 158 194 33 1 38
I OK I

Ange tilldtna identifieringsalternativ
Man kan styra vilka identifieringsalternativ som anvandarna far anvanda genom att kryssa i
nedan rutor i installningarna.

Om man valjer "Rita signatur” behéver kontrakts/brevmallarna anpassas med motsvarande
signaturrutor. Detta utfdors vanligtvis av Vitec-konsulter.
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Tillatna identifieringsaltemativ:
Utan extra identifiering
Edegtimation

PIN via SMS

[] Rita signatur

Ange standard antal dagar innan forfallodag och paminnelse

Man kan ange standard antalet dagar innan ett dokument forfaller. Nar ett dokument forfaller

kan mottagaren inte langre signera det och man kan da skicka ett nytt kontrakt till ndgon
annan.

Man kan ange hur manga dagar det ska ga innan en paminnelse automatiskt skickas ut av
systemet. Det gor man enligt nedan. Om man anger 0 dagar skickas inga paminnelser.

Dagartill forfallodatum: |7 | @
Dagar till paminnelse: |3 |®

Ovan instéliningar kan andras for ett specifikt dokument:

Elektronisk signering
Ovriga installningar
Dokumentnam
2023-08-28
Dokumenttyp
Inbjudningsmeddelande ;. Paminnelsedatum: FIiPE-08-24
veel  Sprak ‘Svenska . 6]

Bekraftelsemeddelande | Hgj,
= [ oc [ M

([£%_instalningar |2 Signera clektroniskt (@

| At ccBakat Nastass K Hialp ftskomme

Stalla in extra meddelanden till den som signerar
Man kan i systemet ange extra forvalda meddelanden som visas for personen som ska skriva

pa ett dokument samt nar ett dokument &r paskrivet. Dessa texter kan dndras nar man skickar
ett enskilt dokument.

Inbjudningsmeddelande: |Har kommer ditt hyreskontrakt for signering. Folj instruktionema for att E-
signera kontraktet med ditt Bank-ID.
Halsningar Fastighetsbolaget

Bekraftelsemeddelande: |Vi har nu tagit emot ditt elektroniskt signerade hyreskontrakt.
Halsningar Fastighetsbolaget|
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Detta visas till exempel i mejlet som skickas till personen. Exempel pa inbjudningsmejl nedan.

@

BRA BOSTAD AB

Sa har ser bekraftelsemejlet ut. Dokumentet bifogas i pdf-format.

Vitec Demo har bjudit in dig att e-signera
dokumentet 57-1011_6 Rum och
kok_Bostadsavtal e-sign.pdf.

Meddelande fran Vitec Demo:

Har kommer ditt hyreskontrakt fér signering.
F&lj instruktionerna fér att E-signera
kontraktet med ditt Bank-ID.

Halsningar Fastighetsbolaget

Klicka pa knappen for vidare instruktioner.

Ga till dokumentet

' | Bekriaftelse: e-signerat dokument 57-1011_6 Rum och kok_Bostadsavtal e-sign.pdf

© I there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.

57-1011_6 Rum och kok_Bostadsavtal e-sign.pdf.pdf _
oo

375KB

S

BRA BOSTAD AB

[ W R

vitecsoftware.com/fastighet

Dokumentet §7-1011_6 Rum och
kok_Bostadsavtal e-sign.pdf har signerats

av Magnu-

Det fardigstallda dokumentet bifogas med

detta mail.

Meddelande fran Vitec Demo:

Vi har nu tagit emot ditt elektroniskt signerade
hyreskontrakt.
Halsningar Fastighetsbolaget
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Dokumentkategori och dokumenttyp
Val behdver goras av Dokumentkategori och dokumenttyp.

Dokumertkategori: | Avtal Bz o
Dokumenttyp: Avtal vl ®

Notera att dokumentkategorin styr om dokumentet skall synas pa Mina Sidor (Arena) vilket
rekommenderas. Den styrningen gérs i Meny->Grunddata->Dokumentkategori. Hir ligger man dven
upp nya kategorier. Det dr kombinationen av kategori och Hyresgist som gor att avtalen kommer att

synas:

edigera dokumentkategorier

S ERLELCM Behorigheter

Almart
Namn* |Avtal |
Kategorityp ((Kortrakt ) Bo
Synlig for A1 ®

Dokumenttyp styr i vilken “mapp” dokumentet laggs (i detta fall i underfliken Dokument pa
hyreskontraktet):

[2r Kortraktsinformation & Personer” Wl E-signering”  “J* Beskrivningar

‘EJ oy Avtal
B ES57-1011_6 Rum och kok_Bo

< >
Namn: 57-1011_6 Rum och
Nummer:

( Kategori: AvtaD

Filnamn: Elektronisk signerat k
Filtyp: NCH.Doxillion.pdf
Beskrivri

Signerat dokumet fran Scrive ’

Skarpmarkera kontrakt efter paskrift

Status pa kontrakt uppdateras med automatik i Hyra om man slagit pa denna tjanst. Om man
vill att preliminara kontrakt ska sattas om till skarpa kontrakt nar ett kontrakt ar signerat och
godkant klickar man i rutan nedan.

vitecsoftware.com/fastighet 8 (33)
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Skarpmarkera preliminara kontrakt efter godkand signering

[] Skicka bekraftelse till fastighetsbolag efter utférd signerng

Notera att man da bor ha instaliningen "Nya kontrakt prelimindrmarkerade” pa aktuella
objektstyper i Meny->Grunddata->0Objekt->0Objektstyper:

Redigera objektstyp

SEWLELE [ Kontovarden [T Koddelsvarden

Allmant Typ
— ppietom |yt v
Namn '3 Rum och kak ] Fastighetsskat  Bostad v
Grupp \ Lagenhet . Verksamhet \ .
] Uthymingsbar SFlkategon | Bostad v
[ Anmainingsbar fran Mina sidor Standardenhetstyp | v
(2 ya kontrakt preiminamarkerade ) Specfit bostad
T&] Underob) ® Antal rum 3
[m] Tillgangiig fér e-signering ® Typ av kék Kok v
[ Anvand inhyrda kontrakt @ Kategor | Vaniig bostad v

Alternativt kan man pa varje kontrakt som man skapar markera den har rutan:

Skapa kontrakt pa 07-5001, Adress: Viktoriagatan 11, Klass: Extra forad (2/3)

1 Kontraktsdetaljer
Har kan du valja olika attribut for kontraktet.

,éBelahng ElAdresser [JrOwigt [#Huvudkontrakt & Intressenter ~J* Beskrivningar S Villkor

_'; Objekt Agare: 003 Vitec Kommun AB

I_Bl 075001, Extrafomad
Viktoriagatan 11, 452 31 Géteborg

07 Opalen
From 20230001 |3
Tom Tills vidare o) [ Faktureras ¢ @
Infiyt Kontraktsdatum g From

Skicka bekraftelse
Om man vill att det ska skickas bekraftelse till fastighetsbolaget efter utford signering klickar
man i rutan nedan.

[ ] Skapmarkera prelimindra kontrakt efter godkand signering
Skicka bekraftelse till fastighetsbolag efter utford signering

Det skickas da ett mail till den E-postadress som lamnades till Vitec-konsulten vid
uppsattning av E-signering. E-postadressen bor vara en generell E-postadress av typen

vitecsoftware.com/fastighet 9 (33)
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kundtjanst@fastighetsbolaget.se eller motsvarande s att flera kan se de mail som kommer
in. Paskrivna hyreskontrakt kanske skall hyresfaktureras om det ar kort tid till inflyttning eller
hanteras pa annat satt.

Olika installningar for olika typer av dokument
Notera att man kan ha olika instaliningar for olika typer av dokument som skall signeras.

U L |

mUppm Nyckelkvittens Arende Till3ggskontrakt Standardbrev  Utskick  Owrigt Beslkttmg)_

Varje flik motsvarar olika funktioner eller situationer dar signering behover goéras av
hyresgasterna. For varje flik ar antal dagar och meddelandena instaliningsbara liksom
Dokumentkategori och dokumenttyp. De tva kryssrutorna langst ner ar specifikt kopplade till
var sin flik (Uppsédgning respektive Arende).

Nyckelkvittens Arende Tillaggskontrakt  Standardbrev  Utskick Owrigt  Besiktning

Dagar til forfallodatum: |7 | @
Dagar till paminnelse: | |®

Inbjudningsmeddelande: | For att din uppsagning skall godkannas maste du E-signera detta dokument.
Halsningar Fastighetsbolaget.

Bekraftelsemeddelande: | Vi har nu tagit emot din elektroniskt signerade uppsagning.

Halsningar Fastighetsbolaget
Dokumentkategori: Avtal .@ @
Dokumenttyp: Uppsagningar v | )

pmarkera pre ara Kontraxt efne drand signe

Skicka bekraftelse till fastighetsbolag efter utford signering

( Skapa uppsagningsarende automatiskt (D

Notera att for fliken Tilldggskontrakt s& &r funktionen foljande: Om man véljer E-signering fran
ett hyreskontrakt sa foreslas automatiskt funktionaliteten for Tillaggskontrakt om Kontrakt
tidigare valts:

vitecsoftware.com/fastighet 10 (33)
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-1
-0
-1
< >
Ik H Lagg il ‘ Redigera Ta bort @ -
e
Elektronisk signering
Dokumentnamn |57-1011_6 Rum och kok_Laddplatskontrakt | ®
(Dokumentyp Tilaggskontrakt ) v @
Inbjudningsmeddelande | Har kommer ett tillagg till ditt kontrakt for signering. Folj Al ®
instruktionema for att E-signera med ditt Bank-ID.
Halsningar Fastighetsbolaget
>
Bekraftelsemeddelande  [\j har nu tagit emot ditt elektroniskt signerade tilaggskontrakt.  ~ | @
Halsningar Fastighetsbolaget
Inkludera | € Fiden
B S % Instalningar | [#] Signera elektroniskt | @
Avbryt << Bakat Nasta >> Klar Hialp

Jamfor instaliningarna i Systeminstaliningar:

Kontrakt Uppsagning Nyckelkvittens Arende BRIEREE a8 Standardbrev Utskick Owrigt Besiktning

Dagar till forfallodatum: |7 | ®
Dagar til paminnelse: |3 | ®

Inbjudningsmeddelande: |Har kommer ett tillagg till ditt kontrakt for signering. Folj instruktionema for att
E-signera med ditt Bank-I1D.

Halsningar Fastighetsbolaget

Bekraftelsemeddelande: | Vi har nu tagit emot ditt elektroniskt signerade tillagaskontrakt.
Halsningar Fastighetsbolaget

Dokumentkategor: l Avtal .I? @

Dokumenttyp: S ©
Skarpmarkera preliminara kontrakt efter godkand signering
[] Skicka bekraftelse till fastighetsbolag efter utford signering
Ta bort preliminamarkering pa arende automatiskt efter godkand signering

Skapa uppsagningsarende automatiskt @

vitecsoftware.com/fastighet 11 (33)
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Utseendet pa mail och signeringssidor kan anpassas att folja er logotyp och farger. Detta
utfors av Vitecs konsulter vid uppstart av modulen. Fér andring av logotyp och farger,
kontakta saljansvarig eller ndgon av vara konsulter. Nedan ar ett exempel pa hur det kan se ut
med logotyp och farg.

3 oy Yy B[S =] Va B ( [ 1] s 2]
[ 4 b 3 B 3 To Manager Team Email o ¥ ‘ a
B X = C('I = G- [V Dane 2 Reply 8 Delete - . - & 5.
8- Delete  Reply Reply Forward ¥ Move . Mark Categorize Follow Transte | Zoom
i BE- % CreateNew 3T e | i [y~
Delete Respand Quick Steps. = Move Tags. I Editing Zoam

fre 2016-12-16 1354
Vitec Demo genom Scrive <noreply@scrive.com>
Dokument att e-signera: 013-10032_Bostad 2 Rum och kdk HYRESAVTAL BOSTAD.pdf

O rneresee haw this message i dispiayed, tin web browser.

%s\

BRA BOSTAD AB

Vitec Demo har bjudit in dig all e-signera
dokumentet 013-10032_Bostad_2 Rum och
kék_HYRESAVTAL BOSTAD.pdf.

Meddelande fran Vitec Demo

Var vanlig skriv under snarast

Klicka pa knappen fér vidare instruktioner.

Ga till dokumentet

Detia e-postmeddelande innehaller konfidentiell information och far infe vidarebefordras.
Avslgjande, kopiering, distribution eller annan behandling av informationen i meddelandet
ar forbjuden och kan vara olagligt Om du felakligt moltagit detta meddelanda ber vi dig
omedelbart informera avsandaren samt aif darefter radera meddelandet.

Aktivera E-post

D3 E-signering bygger péa att E-post skickas till mottagarna maste E-postfunktionaliteten vara
paslagen. Det gor man i Meny->Instaliningar->Systeminstaliningar, fliken E-post och SMS:

E-post & SMS

Distribution av epost och SMS
(E] Aktivera distribution av e-post och sms fran systemet)

Har kan du stalla in hur epost och SMS ska anvandas av systemet.

Ange avsandare pa sms: |Vnec Bo

[] Axtivera testmottagare for e-post och sms (1)

vitecsoftware.com/fastighet

[] Skicka en kopia av all epost fran systemet till e-post adress:
[] Skicka en kopia av alla sms fran systemet till epost adress:
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Tilldt e-signering pa objekttypsgrupp och objekttyp

Man behdver valja vilka objekttypsgrupper eller objektstyper som ska vara tillganglig for e-
signering.

Redigera objektstypsgrupper

Nr Namn Wl Standard Koddelsvarden

1] Bostad

0z Kontor Mummer

03 Biutil:

04 Hotell Namn

05 Restaurang |Underobjekt

06 Féamad

o7 Lager Tillganglig far e-signering

ﬁ ﬁl;:;?;iger Betalningsperiod Manad .m

10 Chvrigt

11 (Garage

12 P-plats

13 Studentrum

14 Felanmalan, g uthyming

99 Objektet utgar

15 Studentrum Akademihot ¥ My Ta bort Spara
£ >

Stang

Redigera objektstyper

T
- ,L:"‘d CEULEG N [T Koddelsvarden [ Kor
B-tag :
B Eg Butik =T Nummer Upplitelssforn | .
[- £ Hotell Fa
- [_{al Restaurang Namn Fastighetsskatt | .
B £ Fémad
B HE Lager Uthymingsbar VeEiE | .
- £l Kall/Haglager Felanmalningsbar SFlkategon | .
L i
E’d F‘rnf:luk‘hnn Egen férhanding Standardenhetstyp | .
- 2 Ovrigt
= o
. .LT‘}F"] Garage Mya kontrakt preliminamarkerade Speciikt bostad
- £1g Pplats Lindembjlc el
sl Antal rum 0
- tag Studentrum Tillganglig fér e-signerin @
- Hr_.] Felanmalan, &j uthymingsbar S < . Typ av kik | .
- LTd Obijektet utgar TATCaT I T TTOd O anT v vy | .
¥ . Ketsgon
E_r_l Studentn:lm Akademihotellst Betalningsperiod | e .m
- L_}% Studertlagenhet Kontrakd
- 1] Planerat underhal - -
£ Mlanerat undema Uppsagning hyresvard Uppsagning hyresgast

-1 Seniorboende
- gr‘] A, Farangning

- 2 Trygghetsboende

-£1g Serviceboends

- gr_.] Stodboende

- 29 Ungdom

- £1g Amende

- £Jg Férskola / Skola

- 2 Blockfarhyming

-1y Serviceboende ej uthymingsb

: EJE S g Uty . Ny Ta bort Spara

Cadea o 1L

A L T [ b [ L - [ T T
B B e R R R R R R Ea e

>

Stang

vitecsoftware.com/fastighet 13 (33)



Vitec Bygg & Fastighet

E-singering - Instéllningar - Lathund, Vitec Hyra

Har man strukturerat sina objektstyper pa ett bra satt racker det att man staller in pa
objektsgruppsnivan da valet drvs ned pa underliggande niva.

Dock kan det vara s& att man t ex har gruppbostad som en objektstyp under
objektstypsgruppen Bostader och da kan enbart dessa objektstyper véljas bort genom att
man klickar en gang i nedan markerad ruta:

Redigera objektstyp

= g Bostad Py
-2 1 Rum med deli gemen
E—;rd 1 Rum med koksdel
-2 1 Rum och kokskap
-2 1 Rum och kokvra
4 1 Rum och kek

Q’;j 2 Rum med koksdel
-Ed 2 Rum och kokskap
-Ed 2 Rum och kokvra

£ 2 Rum och kek

[{;l 3 Rum med koksdel
-Ed 3 Rum och kokvra

8 3 Rum och kek

[{5] 4 Rum med koksdel
-Ed 4 Rum och kik

£ 5 Rum och kek

‘8 6 Rum och kik

-Ed 7 Rum och kik

, £ 5 Rum och kek

H_lj Gruppbostad 2 ROK

Standard iKndov&dm ﬂl\'ﬂddelsv&den

lGruppbostad 2 ROK ]

| Bostad | |

[ Uthymingsbar

[ Anmalningsbar fran Mina sidor

[[] Egen forhandiing

[ Nya kontrakt preliminamarkerade

[m] Underobjekt [€))
(@ Tilgangl for e-signenng @)

[T"Anvand inhyrda kontrakt @

[] Besiktning vid kontrakisuppsagning (3

(@] Didashar ™

Typ

L
T
Vakoahet [
SFlkategor | Bostad
Standardenhetstyp |

Specfikt bostad

Antal rum 1

Typ av kok | Kk

Kontrakt

D v s det har valet gor att kontrakt av denna objektstyp ej kan E-signeras:

(] Tilgangi for esignering

Det gar inte att gora undantag for ett enstaka kontrakt.

vitecsoftware.com/fastighet
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Behorigheter

Behdorigheter gallande e-signering hittas i Meny->Instaliningar->Systeminstallning, fliken
Roller. | trédet under fliken Gemensamt.

Admlnlstrator
Behorighetsadministrator
Kan se grunddata

Grunddata

- Dokumentarkiv
Exportmodul
- Projektmodul
Meddelanden
Datalistor

Tradstrukturadministrator
Kan se losenord
Importera namnare
Synkronisera namnare
Hyresgastutskick

Se =saldo

Se totalt fakturerat belopp
Rapportgenerator

= Tidsstyrda noteringar
Schemalagda tjanster
Uttag av bofond
Trapphusfortecknlng

~0p0000000000000000~R0000E)

iﬁmmmmmmu DD

58 ADDPRDDDHCHBEEED,

Elektronisk signering )
[# Elektronisk signering
[# skicka fér e-signering

@ Hantera signerande parter
@ Hantera signeringsrutor

@ Lagag till signerande part
@ Redigera signerande part
@ Ta bort signerande part
[# Ta bort e-sianering Y,

vitecsoftware.com/fastighet 15 (33)
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Foljande behdorigheter for e-signering finns:

Behorighet Beskrivning

Behorighet att ta ut rapport i Meny->Kontrakt-

Elie:[erﬁ:"qk >Elektronisk Signering (alternativt Meny->Verktyg-

g g >Elektronisk Signering)

) ) Behorighet for att skicka ett kontrakt, ett dokument eller
Skicka for e- ett arende for e-signering.
signering

Behorighet for att hantera signerande parter

Hantera signerande under Meny->Grunddata->Elektronisk signering-

parter >Signerande parter.

Lagg till signerande Behorighet for att vid ett signeringstillfallet 1agga till en
part manuellt tillagd signerande part.

Redigera signerande Behdorighet for att vid ett signeringstillfalle redigera en
part befintlig signerande part.

Ta bort signerande Behorighet for att vid ett signeringstillfallet ta bort en
part befintlig signerande part.

Schemalagd tjanst for uppdaterad status

Schemalagd tjanst behdver sattas upp (detta gérs normalt av Viteckonsult vid driftstart) for
att status pa de elektroniska drendena skall hdmtas automatiskt fran Scrive. Folj guiden i
Meny->Verktyg->Schemalagda tjanster.

m‘@ Schemalagda tjanster.

Schemalagda tianster

Senaste koming

£
§

Nasta koming

= 5610.. 202309012233 202308142237 Ok
Skapa en schemalagd tjanst (Sida 1av 7) 56.7... 202309011833 2023-08-2518:36 Ok
Ange namn och beskivning for den schemalagda tiansten Jer Jan... 202309151519 202308151523 Ok
b Janu... 20230504 07:00
Jor Jan... 202309150611 202308150614 Ok
Tonat — - 7] Jerdan. 202303150613 202308150614 Ok
S Jer Jan.. 202303150615 202308150619 Ok
Namn [Uppdatera status elektronsk signening JorJan... 202303150617 202308150619 Ok
202308290009 202308280009 Ok
- Vs e e brom. 2023082811:42 202308281141 Ok
202308281500 202308271500 Ok
202308281506 202308271510 Ok
202308281506 202308271510 Ok
202308282345 202308272348 Ok
202308290700 202308280702 Ok
202308282335 202308272337 Ok
&N 202308290430 202308280432 Ok
[
[ Axtiverad
Foregaende Nasta >> Avbrt
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Tips att i sid 4 |ata tjansten repeteras var 5:e minut (lagsta mojliga intervall) dagtid om man
har manga arenden.

Uppsattning av signerande part

For att kunna anvanda e-signering maste det finnas en eller flera signerande parter
definierade.

Detta gors under Meny->Grunddata->Elektronisk signering->Signerande parter. For att
kunna gora detta kravs att man har behorigheten Gemensamt->Elektronisk signering-
>Hantera signerande parter.

Hyra - Magnus Quirist (mati @Externkunddemomi o

Grunddata
Nummerserier D , Signerande parter.
ﬁ Kontering >> m Signeringsrutor
! Betalning >> R Redigera signerande part
‘_\‘;\
E Faktura >>
e Taxering >>
= Index och ranta >> =7 it
- Ao Soperande par Ho
@ Urval it Doen . ©
Kentfeingsakemativ. | Edegtimation Ho
s Banker Bekraftelseatematiy | Epost |
Leveransatematy Epost . @
Installningar @ Mediadebitering >> el e HZ? ©
Hislp Intresserttyp Ho
-I' Beskrivningar >> 3 @
Avsita och logga [ D84 personnummer @
iz =l Adressregister
fpwandning
] Kontrakt © Upsagning [ Avenge
[T standardtexter [ Tiasgskontrakt 7] Myckekvitens [ Owit
] Sandardorev £ Wrskick [ Beskinng
[#  Eloktronisk signering >> Kortaktrfomation
Foretagsnamn

En systemgenererad signerande part Hyresgast finns alltid och ar den enda som kravs for att
e-signering ska fungera. Den systemgenererade signerade parten gar dock att redigera, om
man sa vill. Det som gar att andra &r vilket identifieringsalternativ som ska anvéndas vid
dppning/signering samt hur dokument ska levereras, hur bekraftelse ska skickas for
hyresgaster, om personnummer ska ddljas for den signerande parten, i vilkken ordning
hyresgasterna ska signera (som standard kommer de forst i ordningen) och vid vilka typer av
dokument som hyresgéaster ska vara med som signerande part (som standard ska de vara
med for alla typer av dokument).

vitecsoftware.com/fastighet 17 (33)



Vitec Bygg & Fastighet E-singering - Installningar - Lathund, Vitec Hyra

Redigera signerande part

| | & stk it Arendetyper  Besiktningstyper
N T Roll Iderfitieri
amn yp o iefing Almant
Altemativ inttierars Initierare Signerande part Ingen B
- ) Namn® Hyresgast
Andrahandshyresgast Intressent Signerande part Ingen
Ansvarig Ansvarig Godkannare Ingen Systemgenererad
Borgensman Intressent Signerande part Ingen . -
Borgensman - AJAX 015 Intressent Granskare Ingen T | ST
Felanmalare Intressent Signerande part Ingen Roll* | Signerande part
Granskare Valfri (Granskare Ingen
Hyresgast Hyresgast Signerande part Edegitimatic Oppningsatemativ | Ingen
Hyresgast - 00024 Hyresgast Signerande part Ingen
Hyresgdst - AJAX 015 Hyresgdst Signerande part Ingen Identifieringsattemativ | Edegitimation
Initierare Initierare Signerande part PIN via SM TSty .
Iniierare - AJAX (115 Initierare Godkannare PIN via SM seatemativ | | Epost och SMS
Ny signerande part Valfri Signerande part Ingen Leveransaltemativ | Epost
Ny signerande part 55 Valfri Signerande part Ingen
Person Person Signerande part Ingen Urval | Inget
Sofia ansv Ansvarig Signerande part Ingen
Sofia besiktning Resurs Signerande part Ingen Intressenttyp |
Sofia Farw Forvaltare Signerande part Ingen
Sofia hand Handldggare  Signerande part Ingen Inbjudningserdning l:l
Sofia resurs Resurs Signerande part Ingen [ D&l personnummer
Tillval Farvaltare Signerande part Ingen
Uthymingschef Valfri Godkannare Ingen Anvandning
Lthymingschef - AJAX 0... Valfri Godkannare PIM via SM Kontrakt Uppsagning Arende
Tillaggskontrakt Myckelkvittens Covrigt
Standardbrew Litskick Besiktning
Kontaktinformation
Féretagsnamn
Person/orgnr.
Famamn
Eftemamn
E-post
Mobil @
< >
Antal: 23
Logg... My Ta bort Spara

Det kan bara finnas en signerande part av typen Hyresgast som grundinstalining, men det géar

att satta upp signerande parter av typen Hyresgast med avvikande installiningar per urval, det
gar dock bara att ha en per urval. Ett urval kan t ex vara en eller flera &gare.

Urval skapas i Meny->Grunddata->Urval. Ajax ar i nedan exempel en specifik agare.

For att Iagga upp en signerande part Hyresgast for ett urval valjer man forst att typen ska
vara satt till Hyresgast (1) och sedan vilket urval, AJAX i det har exemplet (2), som den
signerande parten ska vara kopplad till. Nagon annan installning bor vara avvikande mot
grundinstaliningen for att det ska vara ndgon mening att 1dgga upp en avvikande signerande
part for Hyresgast. | detta exempel anges identifieringsalternativet PIN via SMS (3) istallet
for E-legitimation som géller fér grundinstaliningen. Ovriga instaliningar &r desamma.
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Redigera signerande part

| | G, sik i EE M Arendetyper  Besiktringstyper
N T Roll Iderfitieri
amn yp o iefing Almant
Altemativ inftierars Inttierare Signerande part Ingen S |N)' - p— |
Andrahandshyresgast Intressent Signerande part Ingen amn signerande pa
Ansvarig Ansvarig Godkannare Ingen Systemgenererad
Borgensman Intressent Signerande part Ingen . - o
Borgensman - AJAX 015 Intressent Granskare Ingen T | Hyresgast . @
Felanmalare Intressent Signerande part Ingen Roll* | Signerande part . ®
Granskare Valfri (Granskare Ingen
Hyresgast Hyresgast Signerande part Edegitimatic Oppningsatemativ | Ingen . @
Hyresgast - 00024 Hyresgast Signerande part Ingen
Hyresgdst - AJAX 015 Hyresgdst Signerande part Ingen Identifieringsattemativ | FIN via 5M3 . @
Initierare Initierare Signerande part PIN via SM . .
Intierare - AJAX 015 Initierare Godkannare PINviagn| ~ Belvaficleatemativ | Epos Ho
Ny signerande part Valfri Signerande part Ingen Leveransaltemativ | Epost . @
Ny signerande part 55 Valfri Signerande part Ingen
Person Person Signerande part Ingen = |AJAX v ||2’ @9
Sofia ansv Ansvarig Signerande part Ingen
Sofia besiktning Resurs Signerande part Ingen Intressenttyp | . @
Sofia Farw Forvaltare Signerande part Ingen
Sofia hand Handldggare  Signerande part Ingen Inbjudningserdning @
Sofia resurs Resurs Signerande part Ingen [ D&l personnummer ®
Tillval Farvaltare Signerande part Ingen
Uthymingschef Valfri Godkannare Ingen Anvandning
Lthymingschef - AJAX 0... Valfri Godkannare PIM via SM Kontrakt Uppsagning Arende
Tillaggskontrakt Myckelkvittens Covrigt
Standardbrew Litskick Besiktning
Kontaktinformation
Foretagsnamn
Person/orgnr.
Famamn
Eftemamn
E-post
Mobil @
< >
Antal: 23
Logg... My Ta bort Spara Stang

Vid e-signering av ett dokument, t.ex. ett kontrakt, pa nagon annan dgare an AJAX 015
kommer den signerande parten fér hyresgast att hamta instéllningar fran grundinstaliningen.
Darmed kommer identifieringsalternativet bli satt till E-legitimation. Notera att namn och
ovriga kontaktuppgifter hamtas fran hyresgésten pa kontraktet som géller vid valt
utskriftsdatum. Det datum som foreslas ar kontraktets fr o m datum vid kontraktssignering, i
ovriga fall dagens datum:
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& Uksktt (1/1)

Utskrift av kontrakt

Har kan du skriva ut eft kontrakd eler skicka ett kontrakt for elektronisk signering. Val den mall du vill anvanda eller anvand kopplade kontraktsmallar.

Observera att den/de malar du valer inte far vara 5ppna | nagot annat program N

Mallar Blekironisk signering

Valj mal [ Anvand kopplade kontraktsdokument (1) Parter

Mal In.. Pat T Idenftienngsatemativ  Bekraftelseal .. Epost
1 MagnusQ. Hyresgast  Edegtimation Epost magnus

I’

|
{

HE

& & &8
cRcRc  a gy
@

EVww

'

@@
il
g

i
1

H
it
{
e

i
i

[cEcRGRGRC)
laauanyy
g%é

[57-1011_6 Rum och kak_t sigr | @

Dokumenttyp Nyckelkvittens | Y
forlokal- 19175 1.0f M| [l LS fudni ‘ ‘(D

®
£
1
g

B
e

Mallar och PDFer listade i dokumentarkivets mapp:
Wordmallar\Kontrakt

() Mallhjaip A Ftaupp | b Fittaned | | > Inkdudera | € Exduden

o °

Dokt
E«m a0 (D] T &  Savu 3 ataln s @

Avbiyt << Bakat Nasta >> Kar Hialp

Vid e-signering av ett dokument, t.ex. ett kontrakt, pa dgare AJAX 015 kommer den
signerande parten for hyresgéast att hamta installningar fran den signerande parten som
kopplades till urvalet AJAX. Darmed kommer identifieringsalternativet att sattas till PIN via
SMS. | nedan exempel finns det dessutom tva aktiva hyresgéaster for valt utskriftsdatum, och
bada dessa kommer darfér med som signerande parter, men med samma instéalliningar.

Elektronisk signering
Parter
In... Part Typ ldenfitieringsaltemativ
.1 Trever Andersson Hyresgast PIN via SMS
(.1 Afred Andersson Hyresgast PIN via SMS
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Person

En systemgenererad signerande part Person finns alltid och ar den enda som kravs for att e-
signering vid utskick av standardbrev ska fungera. Den systemgenererade signerade parten
gar att redigera, om man sa vill.

Det som gér att andra ar vilket identifieringsalternativ som ska anvandas vid
dppning/signering samt hur dokument ska levereras, hur bekraftelse ska skickas for
hyresgaster, om personnummer ska ddljas for den signerande parten, i vilkken ordning
personen ska signera (som standard kommer de forst i ordningen) och vid vilka typer av
dokument som personen ska vara med som signerande part (som standard ska de vara med i

for bade "Standardbrev" och "Utskick"). Det gar endast att anvanda Person for
dokumenttyperna "Standardbrev" och "Utskick".

Det kan bara finnas en signerande part av typen Person som grundinstalining, men det gar att

satta upp signerande parter av typen Person med avvikande instéllningar per urval, det gar
dock bara att ha en per urval.

Man kan ldgga upp en signerande part Person kopplad till ett urval pd samma satt som for
Hyresgast, se ovan avsnitt om Hyresgast.
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Initierare

En signerande part av typen Initierare representerar den som initierar e-signeringen. Det
finns ingen systemgenererad signerande part av denna typ, utan ska den anvandas maste
den sattas upp manuellt. Detta gors genom att valja typen Initierare (1), efter det ar det fritt
att valja vilka ovriga installningar som ska galla.

| detta exempel ska initieraren vara en signerande part, dvs. ska skriva under dokumentet,
och darfor satts roll till Signerande part (2). Initieraren ska inte behdva identifiering for att
Oppna dokument och darfor satts dppningsalternativ till Inget (3). Initieraren ska skriva under
med hjalp av BankID och identifieringsalternativet satts darfor till E-legitimation (4).
Initieraren ska fa bekraftelse genom mail néar alla signeringar ar genomforda och darfor satts
bekraftelsealternativ till E-post (5). Inititeraren ska fa dokumentet for underskrift levererat
genom mail och darfor satts leveransalternativ till E-post (6). Dessa instéliningar ska gélla
oavsett vilken objekt som e-signeringen sker for och urvalet satts darfor till Inget (7). Inte
forran att hyresgéasten har skrivit under ska initieraren fa en inbjudan att skriva under, darfor
satts inbjudningsordning till 2 (8). Initierarens personnummer ska inte synas och ar

darfor dolt (9). Initieraren ska bara skriva under nar det galler nya kontrakt och vid
uppsagningar, darfor satts anvandning till Kontrakt och Uppsagning (10).

Redigera signerande part

N T I it
lamn ¥p Roll Idenfitiering Amant
Altemativ initierare Initierare Signerande part Ingen . i I
Andrahandshyresgast Intressent Signerande part Ingen Namn n
Ansvarig Ansvarig Godkannare Ingen Systemgenererad
Borgensman Intressent Signerande part Ingen . P
Borgensman - AJAX 015 Intressent Granskare Ingen Tw LIntierare . @ o
Felanmalare Intressent Signerande part Ingen Roll* [ Signerande part . ®
Granskare Valfri Granskare Ingen _
Hyresgast Hyresgast Signerande pat  Edegitimatic| Oppringsaltemativ Ingen . @
Hyresgast - 00024 Hyresgast Signerande part Ingen E
Hyresgast - AJAX 015 Hyresgast Signerande part Ingen Identfieringsattemativ | Edegtimation . @
Inttierare Intierare Signerande part PIN via SM ~
Inttierare - AJAX 015 Interare Godkannare PINviagy|  Dekrdficlseatemativ | Epost o
Nys:ngnerande part Valfri S;nuande part Ingen Leveransatemativ Epost . @
Ny signerande part 55 Valfi Signerande part Ingen L
Person Person Signerande part Ingen Urval nget .g @ o
Sofia ansv Ansvarg Signerande part Ingen
Sofia besikining Resurs Signerande part Ingen Intressenttyp | . @
Sofia Forv Forvaltare Signerande part Ingen o )
Sofia handl Handlaggare  Signerande part Ingen Inbjudningsordning l:l @
Sofia resurs Resurs Signerande part Ingen Délj personnummer @
Tillval Forvaltare Signerande part Ingen
Uthymingschef Valfri Godkannare Ingen Awandnng
Uthymingschef - AJAX 0... Valfr Godkannare PIN via SM Konkreidt ] Uppsagning [] Arende
[ Tilaggskontrakt [ ] Myckelkvittens [ Ovrigt @
[ Standardbrev [ Utskick Besik
Kontaktinformation
Foretagsnamn
Person/orgnr.
Fémamn
Eftemamn
E-post
Mobil @
< >
Antal: 23
Logg... Ny Ta bort Spara Stang
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Man kan lagga upp en signerande part Initierare kopplad till ett urval pa samma séatt som for
Hyresgast, se ovan avsnitt om Hyresgast.

Ett exempel kan vara att en Initierare bara skall godkanna ett kontrakt nar alla signerande

parter har signerat dokumentet. Ett Iampligt namn pa rollen kan da vara Godkannare vilket
alltsa innebar att initieraren inte ska signera dokumentet utan bara godkanna det.

Kontaktuppgifter for signerande part av typen Initierare hamtas fran inloggad anvandare,
dvs. den som kommer att initiera e-signeringen.

. A -
2 Anvandare x

Anvandamamn superuser

Fomamn [Vitec ]
Eftemamn IAcIrnin |
Telefon hem (010111111 |
Telefon mobil | +4607852853 |
Telefon abete | |
E-post |vitec testare @gmail.com |
Bolag |Vrtec Forvattningssystem |
Personnummer | |
Lésenord | ......... |
Repetera losenord | |
Sprak =
[ Skapa ny resurs

[ Resurs Resurs:Sydnee Karsson -
[] Férvattare |

[[] Foresla inte inloggad resurs vid ny atgard i appen

o
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Intressent

En signerande part av typen Intressent representerar en intressent pa ett kontrakt. T.ex. en
borgensman eller en andrahandshyresgast. Det finns ingen systemgenererad signerande part
av denna typ, utan ska den anvdandas maste den sattas upp manuellt. Detta gérs genom att
valja typen Intressent (1) och sedan valja vilken intressenttyp som ska vara med vid e-
signering av ett dokument pa ett kontrakt.

| detta exempel satts intressenttypen till Borgensman (2). Detta innebar att alla intressenter
av typen Borgensman som &r aktiva pa kontraktet vid valt utskriftsdatum kommer att komma
med som signerande parter vid e-signering av ett dokument pa kontraktet. | detta exempel
ska borgensmannen skriva under med hjalp av BanklD och identifieringsalternativet satts

darfor till E-legitimation (3). Dessa instaliningar ska gélla oavsett vilket kontrakt som e-
signeringen sker for och urvalet satts darfor till Inget (4). Borgensmannen ska skriva under

samtidigt som hyresgasten och darfor satts inbjudningsordning till 1 (5). Borgensmannen ska
skriva under oavsett vilken typ av dokument som skickas for e-signering, darfor satts
anvandning

till Kontrakt, Tillaggskontrakt, Standardbrev, Uppsdagning, Nyckelkvittens, Utskick
och Ovrigt (6). Typen Intressent kan inte anvands fér e-signering av drenden.

Redigera signerande part
N T I
lamn ¥p Roll Idenfitiering Abmant
Atemativ intierare Initierare Signerande part Ingen Namn® |Bo o
Andrahandshyresgast Intressent Signerande part Ingen amn fgensma
Ansvarig Ansvarig Godkannare Ingen Systemgenererad
Borgensman Intressent Signerande part Ingen . r
Borgensman - AJAX 015  Intressent Granskare Ingen Tvp | Intressent . @
Felanmalare Intressent Signerande part Ingen Roll* Signerande part . ®
Granskare Valfri Granskare Ingen
Hyresgast Hyresgast Signerande part Edegitimatic Oppringsaltemativ | Ingen . @
Hyresgast - 00024 Hyresgast Signerande part Ingen .
Hyresgast - AJAX 015 Hyresgast Signerande part Ingen Identifieringsaltemativ | Ingen . Ge
Initierare Initierare Signerande part PIN via SM Bekrafelseak @
Initierare - AJAX D15 Inttierare Godkannare PIN via SM B | E-rost v
Ny wuande part Valfri S.ignerande part Ingen Leveransakemativ T Epost . @
Ny signerande part 55 Valf Signerande part Ingen L
Person Person Signerande part Ingen Urval Inget .g @
Sofia ansv Ansvang Signerande part Ingen
Scfia besiktning Resurs Signerande part Ingen Intressenttyp Borgensman . @
Sofia Forv Forvaltare Signerande part Ingen o .
Sofia hand| Handlaggare  Signerande part Ingen Inbjudningsordning o @
Sofia resurs Resurs Signerande part Ingen [] Dél personnummer @
Tillval Forvaltare Signerande part Ingen
Uthymingschef Valfri Godkannare Ingen Avanding
Uthymingschef - AJAX 0... Valfri Godkannare PIN via SM Kontrakt ] Uppsagning ] Arende
Tildggskortrakt [7] Nyckelkvittens [ Ovrigt o
Standardbrev [ Utskick Besikt
Kortaktinformation
Foretagsnamn
Person/orgnr,
Fémamn
Eftemamn
Epost %
Mobil @
< >
Antal: 23
Logg... Ny Ta bort Spara Stang
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Man kan lagga upp en signerande part Intressent kopplad till ett urval pd samma satt som for
Hyresgast, se ovan avsnitt om Hyresgast.

Signerande parter av typen Intressent gar att 1agga upp flera ganger, bade som
grundinstallning och per urval, férutsatt att intressenttypen ar unik. Detta gors genom att

valja typen Intressent (1) och sedan valja en intressenttyp som inte redan anvands som
grundinstallning eller finns med i ett urval.

| nedan exempel satts intressenttypen till Andrahandshyresgast (2). Detta innebar att alla
intressenter av typen Andrahandshyresgast som ar aktiva pa kontraktet vid valt
utskriftsdatum kommer att komma med som signerande parter vid e-signering av ett
dokument pa kontraktet. | detta exempel ska andrahandshyresgésten skriva under med hjalp
av BankID och identifieringsalternativet satts darfor till E-legitimation (3). Dessa instaliningar
ska galla oavsett vilket kontrakt som e-signeringen sker for och urvalet satts darfor

till Inget (4). Andrahandshyresgasten ska skriva under efter hyresgasten och darfor satts
inbjudningsordning till 2 (5). Andrahandshyresgasten ska endast skriva under vid ett nytt
kontrakt och vid uppsagning, darfor satts anvandning till Kontrakt och Uppsagning (6).

Redigera signerande part
Namn Typ Roll Idenfitierings. . _
N i 5 " ing Allmant
emativ initierare itierare ignerande part en .
Andrahandshyresgast Intressent Signerande part Ingen Namn |Andrahmdshyne:gast ‘
Ansvarg Ansvarig Godkannare Ingen Systemgenererad
Borgensman Intressent Signerande part Ingen .
Borgensman - AJAX 015 Intressent Granskare Ingen Ty | Intressent . @ o
Felanmalare Intressent Signerande part Ingen Roll* | Signerande part . @
Granskare Valfri Granskare Ingen
Hyresgast Hyresgast Signerande part E-egtimation Oppningsaltemativ | Ingen . @
Hyresgast - 00024 Hyresgast Signerande part Ingen
Hyresgast - AJAX 015 Hyresgast Signerande part Ingen Identifieringsattemativ | Edegitimation . @
Initierare Initierare Signerande part PIN via SMS B .
Initierare - AJAX D15 Initierare Godkannare PiNviasms|  Bekidfieeatemativ | Epos | Y
Ny spnmnde part Valfﬁ Spnmﬂnde part Ingen e v | Epost . @
My signerande part 55 Valfri Signerande part Ingen
Person Person Signerande part Ingen Urval | Inget .@’ 6] °
Sofia ansv Ansvarg Signerande part Ingen
Sofia besiktning Resurs Signerande part Ingen Intressenttyp [Andal-nandslmesgésﬂ . @ e
Sofia Forv Farvaltare Signerande part Ingen - )
Sofia handl Handlaggare  Signerande pat  Ingen Inbjudningsordning o @
Sofia resurs Resurs Signerande part Ingen ] D& personnummer 6]
Tillval Forvaltare Signerande part Ingen
Uthymingschef Valfri Godkannare Ingen Anvindning
Uthymingschef - AJAX 0... Valfri Godkannare PIN via SMS [] Kontrakt 4 Uppsagring [] Arende
(] Tilaggskortrakt [] MNyckekvittens [ Ovrigt e
[] Standardbrev ~ [] Liskick Besiktning
Kontaktinformation
Foretagsnamn
[} Person/orgnr.
Fomamn
Eftemamn
Epost
< > Mobil @
Antal: 23
Logg... Ny Ta bort Spara Stang
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Aven har gér det att 14gga upp en avvikande signerande part av typen Intressent och
intressenttypen Andrahandshyresgast per urval.

Valfri

En signerande part av typen Valfri representerar alla andra parter som kan ténkas vara med
vid en signering. T.ex. en chef som alltid ska godkanna signeringar. Det finns ingen
systemgenererad signerande part av denna typ, utan ska den anvdndas maste den sattas

upp manuellt. Detta gors genom att valja typen Valfri (1) , efter det ar det fritt att valja vilka
ovriga installningar som ska galla.

| det har exemplet Iaggs en signerande part upp for en uthyrningschef. Uthyrningschefen ska
godkanna det signerande dokumentet efter att alla signerande parter har skrivit under, och

darfor satts rollen till Godkannare (2). Uthyrningschefen ska inte behéva identifiering for att
dppna dokument och déarfor satts dppningsalternativ till Inget (3). Uthyrningschefen maste
ocksa identifiera sig for att godkdnna dokumentet, darfor satts identifieringsalternativet

till PIN via SMS (4). Uthyrningschefen ska fa bekraftelse genom mail nér alla signeringar ar
genomforda och darfor satts bekraftelsealternativ till E-post (5). Uthyrningschefen ska

godkanna dokument via mail, darfor satts leveransalternativ till E-post (6). Uthyrningschefen
ska godkanna alla dokument som skickas for e-signering oavsett objekt, darfor satts urvalet
till Inget (7).

Uthyrningschefen ska inte godkanna forran efter att alla har signerat dokumentet, darfor satts
inbjudningsordningen till 3 (8). Uthyrningschefenen personnummer behdver inte ddljas, darfor

l&mnas personnumret som ej dolt (9). Endast vid signering av nya kontrakt och vid
uppsagningar ska uthyrningschefen delta i signeringsprocessen, darfor satts anvandning
till Kontrakt och Uppsagning (10).

Nar typen &r satt till Valfri maste dven kontaktinformation anges. Har gar det att ange
foretagsnamn (11), uthyrningschefens féornamn (12), uthyrningschefens efternamn (13), e-
postadressen till uthyrningschefen (14) som ar obligatorisk och uthyrningschefens
mobiltelefonnummer (15) som ar obligatorisk om identifieringsalternativet ar satt till PIN via
SMS. Person/orgnr. kan ocksa sattas, men ar bara obligatorisk om identifieringsalternativet ar
satt till E-legitimation.
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Redigera signerande part

| I Q Sk ET Standand
T i )
Namn ¥p Roll Idenfitierings. Aimant
Altemativ intierare Inttierare Signerande part Ingen . -
Andrahandshyresgast Intressent Signerande part Ingen Namn I Uthymingschef l
Ansvarig Ansvarig Godkannare Ingen Systemgenererad
Borgensman Intressent Signerande part Ingen .
Borgensman -AJAX 015 kressert  Granskare Ingen Ty | Valf Ho
Felanmalare Intressent Signerande part Ingen Rol* |Godkémare . @
Granskare Valfri Granskare Ingen
Hyresgast Hyresgast Signerande part Edegitimation Oppningsaltemativ | Ingen . (6]
Hyresgast - 00024 Hyresgast Signerande part Ingen - _ -
Hyresgast - AJAX 015 Hyresgdst  Signerandepat  Ingen Identfieringsaltemativ | PIN via SMS Ho
Inttierare Initierare Signerande part PIN via SMS » . ®
Intierare - AJAX 015 Intierare Godkannare PINvia S| Bekrafteseatemativ | Epost v
Ny signerande part Valfri Signerande part Ingen Lev v | Eost . )
Ny signerande pat 55 Valfr Signerandepat Ingen P
Person Person Signerande part Ingen Urval I inget . 6 o
Sofia ansv Ansvarg Signerande part Ingen
Sofia besiktning Resurs Signerande part Ingen Intressenttyp | . @
Sofia Forv Forvaltare Signerande part Ingen o )
Sofia handl Handlaggare  Signerandepat  Ingen Inbjudningsordning )
Sofia resurs Resurs Signerande part Ingen [] D&l personnummer @
Tillval Forvaltare Signerande part Ingen
Uthymingschef Valfr Godkannare Ingen Anvindning
Uthymingschef - AJAX 0... Valf Godkannare PIN via SMS 7 Kontrakt Mo [l
[[] Tilaggskontrakt [] Nyckelkvitens [ Ovrigt
[] Standardbrev ~ [] Liskick Besiktr
Kortaltinformation
Féretagsnamn [Vitec Férvaliningasystem | o
Person/orgnr. I I
Fomamn [Jehan |
Eftemamn |Johansson
E-post |iohan johansson@vitec se |
< 5> Mobi 46708752658 | ® @
Antal: 23
Logg... Ny | Tabot | Spera Stang

For typen Valfri finns inga begrénsningar gallande hur manga signerande parter det gar att
lagga upp per urval eller som grundinstalining.

| nedan exempel ar det en annan uthyrningschef som ska godkdnna e-signerande dokument
for en viss dgare. Typen satts till Valfri (1) och sedan anges ett urval som inkluderar endast
den agare som uthyrningschefen ska godkanna e-signerande dokument for, urval satts darfor
till AJAX (2). Eftersom det ar en annan uthyrningschef anges andra kontaktuppgifter,
foretagsnamn (3), férnamn (4), efternamn (5), e-post (6) och mobiltelefonnummer (7).
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Redigera signerande part

Namn Typ Roll Idenfitierings. . Aimant
Altemativ intierare Initierare Signerande part Ingen . -
Andrahandshyresgast Intressent Signerande part Ingen Nemn {N’ 9 e part I
Ansvarg Ansvarig Godkannare Ingen Systemgenererad
Borgensman Intressent Signerande pat  Ingen . o
Borgensman - AJAX 015 Intressent  Granskare Ingen I Vali Ho
Felanmalare Intressent Signerande part Ingen Rall* ‘Godkimare . 63,
Granskare Valfri Granskare Ingen
Hyresgast Hyresgast Signerande part Edegitimation Oppringsaltemativ ‘ Ingen . @
Hyresgast - 00024 Hyresgast Signerande part Ingen
Hyesgast-AJAX015  Hyesgsst  Sgnerandepat  Ingen Wentfieringsaematy | PIN via SMS Ho
Initierare Initierare Signerande part PIN via SMS » . @
intierare - AJAX 015 Intierare Godkannare PINvia S|  Bekrafteleatematiy | Epost v
Ny signerande part Valfri Signerande part Ingen Lew iv ‘ Epost . @
Ny signerande part 55 Valfri Signerande part Ingen
Person Person Signerande part Ingen Lval [AJA.K .m ® °
Sofia ansv Ansvarig Signerande part Ingen
Sofia besiktning Resurs Signerande part Ingen Intressenttyp ‘ . @
Sofia Forv Forvaltare Signerande part Ingen o )
Sofia handl Handisggare | Signerandepat | Ingen Inbjudningsordning @
Sofia resurs Resurs Signerande pat  Ingen [ Dl personnummer @
Tillval Forvaltare Signerande part Ingen
Uthymingschef Valfri Godkannare Ingen Anvandning
Uthymingschef - AJAX (... Vialfi Godkannare PIN via SMS I Kortrakt o Uppssgning [ Arende
[ Tilgggskortrakt [] Myckekvitens [ Ovrigt
[ Standardbrev [ Ukskick Besikir
Kontaltinformation
Foretagsnamn ‘WGC Software Group l o
Person/orgnr. { ]
Fomamn [Andem l
Eftemamn ‘Andersaon ]
E-post ‘mders andersson@vitecsoftware com |
( 5| Mabi [+46703284589 |
Antal: 23
Logg... Ny Tetor | Spar Stang

Vid e-signering av ett dokument, t.ex. ett kontrakt, kommer signerande parter av

typen Valfri att komma med. | det har fallet kommer endast uthyrningschefen som inte var
kopplad till ndgot urval med. Kontaktuppgifterna &r desamma som de som angavs nar den
signerande parten sattes upp.

Blektronisk signering
Parter
In... Part Typ Roll Intresses
[P 1 Ema Erksson Hyresgast Signerande part
@2 viec Admin Initierare Signerande part
F_‘ 3| Johan Johansson Valfri Godkannare I

Vid e-signering av ett dokument, t.ex. ett kontrakt, pa dgare AJAX 015 kommer dock bada
signerande parter av typen Valfri att komma med, eftersom den ena var uppsatt utan ndgot

urval och darmed ska anvandas 6verallt och den andra var uppsatt med urval pd just dgare
AJAX 015.

vitecsoftware.com/fastighet 28 (33)



Vitec Bygg & Fastighet E-singering - Installningar - Lathund, Vitec Hyra

Blektronisk signering
Parter
In... Part Typ Rol Intresse
[®.1 Trever Andersson Hyresgast Signerande part
I_-!_'—Z Vitec Admin Initierare Godkannare
@- 3 | Anders Andersson Valfri Godkannare
Li'-3 Johan Johansson Valfri Godkannare

For att komma runt problemet att bada uthyrningscheferna kommer med pa dgare AJAX 015
behover man skapa ett nytt urval dar dgare AJAX 015 exkluderas och koppla detta urval till
uthyrningschefen som ska delta vid signering for alla agare forutom AJAX 015.

Vid e-signering kommer da endast den korrekta uthyrningschefen att komma med som
signerande part.

Hantera vid signeringstillfalle

Vid varije tillfalle som ett dokument ska skickas for e-signering finns maojligheten att hantera
vilka parter som ska delta i signeringen, utifall att den uppsattning som satts upp

under Meny->Grunddata->Elektronisk signering->Signerande parter inte fungerar for just det
aktuella tillfallet.

Det gar att ldgga till en signerande part som inte finns med genom att klicka pa knappen Ldgg

till. Detta kraver att man har behoérigheten Gemensamt->Elektronisk signering->Lagg till
signerande part.

Elektronisk signering
Parter
In... Part Typ Roll Intressel
Li' 1 Ema Eriksson Hyresgast Signerande part
E‘ 2 Vitec Admin Initierare Signerande part
E‘ 3 Johan Johansson Valfri Godkannare
< >

Den nya signerande parten far namnet Manuellt tillagd (1) for att det ska framgé att den har
lagts till manuellt. Den far typen Valfri (2) vilket inte gar att &ndra pa. Daremot gar det att
valja vilken roll den signerande parten har. | det har exemplet ska parten ha

rollen Granskare (3), vilket innebar att inget identifieringsalternativ behdver anges.
Granskaren ska inte behova identifiering for att dppna dokument och darfor satts
Oppningsalternativ till Inget (4). Granskaren ska fa bekraftelse genom mail nér alla signeringar
ar genomforda och darfor satts bekraftelsealternativ till E-post (5). Granskaren ska fa
dokumentet for granskning levererat genom mail och darfor satts leveransalternativ till E-
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post (6) Granskaren ska fa granska dokumentet samtidigt som hyresgasten och darfor satts
inbjudningsordningen till 1 (7). Granskarens personnummer ska synas och ar darfor ej

dolt (8). Granskaren behover ha en giltig e-postadress for bekraftelse/leverans av
dokumentet (11). For att det ska framga vem som &r granskare &r det bra att fylla i férnamn
(9) och efternamn (10) ocksa.

Redigera signerande part

[# Standard

Alimart
Namn® Manuelt tilagd o
Systemgenererad
Typ* Valfri B
Rol* Granskare Bo
Oppningsaltemativ Ingen . (6))
Identfieningsatemativ | Ingen B
Bekraftelseatematy | E.post B o
Leveransaltemativ Epost . @8
Urval Inget Bz o
Intressenttyp . Q)
rgnngsorng 1| 8 ®
O] Dai personnummer @
Anvandning
Kortaktinformation
Foretagsnamn [ |
Person/orgnr. I |
Fgmamn [Anna |
Eftemamn |Andersson |
Epost |anna.andersson @hotmail com |
Mabil [ | ®
SparadStang | | Stang

For att l1agga till den nya signerade parten klickar man pa Spara och Stdng och den nya
signerade parten visas sedan i listan Over signerande parter och kan hanteras precis som
ovriga signerande parter. Notera att den signerande parten endast ar tillfalligt tillagd just for
detta signeringstillfalle. Om dialogen for att skicka dokument for e-signering stangs ner
kommer den manuellt upplagda signerande parten att forsvinna.
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Blektronisk signering

Parter
In.. Par Typ Roll Intresses
P 1 _Ema Erksson Hyresgast Si de part
I P.1 Anna Andersson Valfri Granskare |
-F'vZ Vitec Admin Initierare Signerande part
E‘-?. Johan Johansson Valfri Godkannare
< >

Laga till Redigera Ta bort @

Det gar att justera uppgifterna for en signerande part genom att markera den signerande

parten och klicka pa& knappen Redigera. Detta kraver att man har behdrigheten Gemensamt-
>Elektronisk signering->Redigera signerande part.

Blektronisk signering
Parter
Inbjud... Part Typ Roll E-post
@oB Johan Johansson Valfr Godkannare johan jo
®s Trever Gustafsson Hyresgast Signerande part vitec te
< >

e () o

Alla falt &r inte tillgangliga for redigering nar en signerande part hanteras pa detta vis. Det gar
att andra roll, identifieringsalternativ, bekraftelse/leverans-alternativ, inbjudningsordning, om
personnummer ska vara dolt eller inte och samtliga kontaktuppagifter.
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Redigera signerande part
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Alimant
Namn*

Tywp*

Roll*
Oppningsaltemativ
Identifieringsaltemativ
Bekraftelsealtemativ
Leveransaltemativ
Urval

Intressenttyp

Inbjudningsordning

Anvéndning

Kontaktinformation
Foretagsnamn
Person./orgnr.

Fémamn

E-post
Mobil

Uthymingschef

Systemgenererad

| Valfi

[ Godkannare
[ Ingen

l Ingen

|Epos

|Epost

’ Inget

I

-H-...I

©6 6 T e w6

Vitec Forvaltningssystem
|

l

| Johan

[Johamam

Iiohan johansson @vitec se

[+46708752658

Spara & Stang

Stang

Slutligen gar det att ta bort en signerande part genom att markera en signerande part och
klicka pa knappen Ta bort. Detta kraver att man har behoérigheten Gemensamt->Elektronisk
signering->Ta bort signerande part.
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Blektronisk signering
Parter
In... Part Typ Roll Intresse
F‘ 1 Ema Enksson Hyresgast Signerande part
(1] Aona Andersson | Valfi [ Granskare | |
E‘ 2 Vitec Admin Initierare Signerande part
F' 3 Johan Johansson Valfri Godkannare
£ >

Lagg il Redgera || Tabot |®

Den markerade parten forsvinner ur listan. Om parten ar manuellt tillagd férsvinner parten
permanent och maste ldggas upp pa nytt, aven det manuellt, om man vill anvanda den igen.

Tar man bort en part som skapats automatiskt utifran uppsattningen under Meny-
>Grunddata->Elektronisk signering->Signerande parter behdver man bara stanga ner
dialogen for att skicka dokument for e-signering och éppna upp den igen for att de ska
komma tillbaka.
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